
 Der Zweckverband Kommunale Verkehrsüberwachung Aschaffenburg und Umgebung 
(kurz: ZVAU) mit Sitz in Stockstadt sucht zum 01.05.2026 (Arbeitsbeginn 04.05.2026) eine/n 
 

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d) 
in Teilzeit (30 Stunden/Woche) 

 
Die 30 Stunden können auch auf 4 Arbeitstage aufgeteilt werden. 

 
Das Aufgabenprofil besteht zurzeit insbesondere aus der: 
 
• Bearbeitung von Postein- und Postausgang inkl. Telefonzentrale.  
• Kontrolle der Fälle des ruhenden Verkehrs.  
• Auswertung von Geschwindigkeitsüberwachungen. 
• Durchführung von Fahrerermittlungen im Innendienst nach geltendem Recht.  
• Bearbeitung von Einlassungen des Verwarnungs- und Bußgeldverfahrens.  
• Aufnahme und Kontrolle von Fremdanzeigen im ruhenden Verkehr.  
• Datenergänzung für Erlass der Bußgelbescheide.  
 
Die Eingruppierung erfolgt je nach vorliegender Voraussetzung/Ausbildung in die  
Entgeltgruppe 5 oder 6 TVöD VKA. Die Probezeit beträgt 6 Monate. 
  
Unsere fachlichen Anforderungen:  
 
• Möglichst abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder falls     
 nicht vorhanden anderweitige kaufmännische/rechtliche Ausbildung.  
• Einschlägige Sachkenntnis im Bereich der Verkehrsüberwachung.  
• Erfahrungen mit dem Straßenverkehrsgesetz, der StVO und dem OWiG.  
• Gute EDV-Kenntnisse.  
 
Unsere persönlichen Anforderungen:  
 
• Sicheres und selbstbewusstes Auftreten.  
• Selbstständigkeit, Belastbarkeit sowie Eigeninitiative.  
• Motivation und Teamfähigkeit.  
 
Bewerbungen von Personen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt.  
 
Wir bieten Ihnen:  
 
• Einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst.  
• Eine flexible Arbeitszeitgestaltung außerhalb unserer Öffnungszeiten.  
• Teilnahmemöglichkeit an verwaltungsinternen Veranstaltungen.  



Haben Sie noch weitere Fragen?  
 
Sie erreichen uns telefonisch unter der Nummer:  
06027/409 70 50 - 0 (Mi, Do 8 – 12 Uhr und Do 14 – 17 Uhr)  
oder  
per E-Mail: info@zvau.de 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum Ablauf des 
16.02.2026 an:  
 
Zweckverband KVÜ Aschaffenburg und Umgebung  
z. Hd. Herrn Schmidt  
Hauptstraße 32  
63811 Stockstadt am Main  
 
Bewerbungen gerne auch per E-Mail an: info@zvau.de 


